
 
 

ประกาศองค์การบริหารส่วนตําบลละอุ่นเหนือ 
เรื่อง  รายช่ือผู้มีสิทธเิลือกสรรเป็นพนักงานจ้างตามภารกิจ  ตําแหน่งผู้ช่วยเจ้าหน้าท่ีธุรการ 

 ในสังกัดองค์การบริหารส่วนตําบลละอุ่นเหนือ  อําเภอละอุ่น  จังหวัดระนอง 
..................................................... 

 ตามท่ี องค์การบริหารส่วนตําบลละอุ่นเหนือ อําเภอละอุ่น  จังหวัดระนอง  ได้ประกาศรับสมัคร
เพ่ือสรรหาและเลือกสรรบุคคลเป็นพนักงานจ้างตามภารกิจ  ตําแหน่งผู้ช่วยเจ้าหน้าท่ีธุรการ  ในสังกัดองค์การ
บริหารส่วนตําบลละอุ่นเหนือ อําเภอละอุ่น   จังหวัดระนอง  จํานวน  ๑  อัตรา  ตั้งแต่วันท่ี  ๔-๑๕  มีนาคม  
๒๕๕๖  ตามประกาศองค์การบริหารส่วนตําบลละอุ่นเหนือ  ลงวันท่ี  ๑๘  เดือนกุมภาพันธ์  ๒๕๕๖ เรื่องประกาศ
รับสมัครบุคคลเพ่ือสรรหาและเลือกสรรบุคคลเป็นพนักงานจ้าง  นั้น 

 บัดนี้  การรับสมัครได้สิ้นสุดแล้ว  จึงขอประกาศรายชื่อบุคคลท่ัวไปท่ีมีสิทธเิข้ารับการสรรหาและ
เลือกสรรเป็นพนักงานจ้างตามภารกิจขององค์การบริหารส่วนตําบลละอุ่นเหนือ  ดังนี้ 

 ๑. รายช่ือผู้มีสิทธิเข้ารับการสรรหาและเลือกสรรเป็นเป็นพนักงานจ้างตามภารกิจ   
 บุคคลผู้มีสิทธิเข้ารับการประเมินสมรรถนะเป็นพนักงานจ้างตามภารกิจ ตําแหน่งผู้ช่วยเจ้าหน้าท่ี

ธุรการ  รายละเอียดตามประกาศแนบท้ายประกาศนี้  (ภาคผนวก  ก.)  ท้ังนี้ องค์การบริหารส่วนตําบลละอุ่นเหนือ
ได้ตรวจสอบคุณสมบัติตามเอกสาร  และข้อเท็จจริงท่ีผู้สมัครสอบคัดเลือกได้ยื่นและรับรองตนเองในขณะสมัคร  
ดังนั้น  หากปรากฏภายหลังว่าผู้สมัครรายใดมีคุณสมบัติไม่ตรงตามประกาศรับสมัครจะถือว่าผู้สมัครรายนั้นไม่มี
สิทธิเข้ารับการสรรหาและเลือกสรรและไม่มีสิทธิได้รับการทําสัญญาจ้าง 

  ๒. กําหนดวัน  เวลา  และสถานท่ีดําเนินการสรรหาและเลือกสรร 
  ๒.๑  กําหนดการสอบข้อเขียน ในวันจันทร์ท่ี  ๒๕  มีนาคม  ๒๕๕๖ 
   - ภาคความรู้ความสามารถท่ัวไป (ภาค ก.) คะแนนเต็ม  ๑๐๐  คะแนน ทดสอบโดย
ข้อเขียนแบบปรนัย   เวลา  ๐๙.๓๐ น.-๑๐.๓๐ น.  ณ  ห้องประชุมท่ีทําการองค์การบริหารส่วนตําบลละอุ่นเหนือ 
   - ภาคความรู้ความสามารถเฉพาะตําแหน่ง (ภาค ข.) คะแนนเต็ม  ๑๐๐  คะแนน 
ทดสอบโดยข้อเขียนแบบปรนัย     เวลา   ๑๑.๐๐  น.- ๑๒.๐๐ น.  ณ  ห้องประชุมท่ีทําการองค์การบริหารส่วน
ตําบลละอุ่นเหนือ 
  ๒.๒  ประกาศรายชื่อผู้ผ่านการสอบข้อเขียน  วันอังคารท่ี  ๒๖  มีนาคม  ๒๕๕๖ ผู้สมัครสามารถ
ตรวจสอบรายชื่อได้ ณ ท่ีทําการองค์การบริหารส่วนตําบลละอุ่นเหนือ  และ www.launnuae.go.th 

  ๓.  หลักเกณฑ์และวิธีการดําเนินการสรรหาและเลือกสรร 
  ๓.๑  องค์การบริหารส่วนตําบลละอุ่นเหนือ  จะเลือกสรรบุคคลเพ่ือปฏิบัติงานโดยยึดหลัก 
“สมรรถนะ”  ท่ีจําเป็นต้องใช้สําหรับการปฏิบัติงานในตําแหน่งตามท่ีองค์การบริหารส่วนตําบลละอุ่นเหนือกําหนด  
ประกอบด้วย 

(๑) ความรู้ในทางธุรการ  งานสารบรรณอย่างเหมาะสมแก่การปฏิบัติงานในหน้าท่ี 
(๒) กฎหมาย กฎ ระเบียบ ข้อบังคับอ่ืนท่ีใช้ในการปฏิบัติงานในหน้าท่ี  ดังนี ้

- รัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย  พุทธศักราช  ๒๕๕๐ 
- พระราชบัญญัติสภาตําบลและองค์การบริหารส่วนตําบล  พ.ศ.  ๒๕๓๗  และท่ี

แก้ไขเพ่ิมเติม   
- พระราชบัญญัติระเบียบบริหารราชการแผ่นดิน พ.ศ.  ๒๕๓๔  และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 
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- พระราชบัญญัติกําหนดแผนและข้ันตอนการกระจายอํานาจให้แก่องค์กรปกครอง

ส่วนท้องถ่ิน  พ.ศ.  ๒๕๔๒  และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 
- พระราชกฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการบริหารกิจการบ้านเมืองท่ีดี  พ.ศ.  

๒๕๔๖ 
- ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยงานสารบรรณ  พ.ศ.  ๒๕๒๖  และท่ีแก้ไข

เพ่ิมเติม 
- ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยวิธีการงบประมาณขององค์กรปกครองส่วน

ท้องถ่ิน  พ.ศ.  ๒๕๔๑และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 

  ๔.  เกณฑ์การตัดสิน 
  ๔.๑  ผู้สมัครเข้ารับการเลือกสรรจะต้องผ่านภาคความรู้ความสามารถท่ัวไป(ภาค ก.) และความรู้
ความสามารถเฉพาะสําหรับตําแหน่ง (ภาค ข.)  ตามเกณฑ์ตัดสินไม่ต่ํากว่าร้อยละ  ๖๐  จึงจะมีสิทธิเข้ารับการ
เลือกสรรภาคความเหมาะสมกับตําแหน่ง (ภาค  ค.)   
  ๔.๒  การตัดสินว่าผู้ใดเป็นผู้ผา่นการเลือกสรรได้  ให้ถือเกณฑ์ว่าผู้ท่ีสมัครเข้ารับการเลือกสรรใน
ภาคความรู้ความสามารถท่ีใช้เฉพาะสําหรับตําแหน่ง (ภาค ข)  และได้คะแนนภาคความเหมาะสมกับตําแหน่ง 
(ภาค ค.)  ไม่ต่ํากว่าร้อยละ  ๖๐ 

  ๕.  ระเบียบเกี่ยวกับการสรรหาและการเลือกสรร 
  ให้ผู้เข้ารับการประเมินสมรรถนะปฏิบัติตามระเบียบ  ดังนี้ 
  ๕.๑  แต่งกายชุดสุภาพเรียบร้อยตามประเพณีนิยม คือ  สุภาพสตร ี สวมเสื้อ กระโปรง  สวม
รองเท้าหุ้มส้น  สุภาพบุรุษ  สวมเสื้อ  กางเกง โดยสอดเสื้อไว้ในกางเกง  สวมรองเท้า หุ้มส้น และประพฤติตนเป็น
สุภาพชน ผู้ท่ีสวมกางเกงขาสั้น เสื้อไม่มีแขน หรือร้องแตะฟองน้ํา จะไม่อนุญาตใหเ้ข้าสอบ 
  ๕.๒  ต้องนําบัตรประจําตัวประชาชน หรือบัตรประจําตัวเหน้าท่ีของรัฐ ซึ่งปรากฏเลขประจําตัว
ประชาชน  ๑๓ หลักท่ีชัดเจน และบัตรประจําตัวสอบมาแสดงเพ่ือเข้าสอบ  หากไม่มีบัตรดังกล่าว หรือใช้บัตรอ่ืน
มาแสดง  กรรมการหรือเจ้าหน้าท่ีคุมสอบจะไม่อนุญาตให้เข้าสอบโดยเด็ดขาด 
  ๕.๓  ผู้เข้าสอบไปถึงห้องสอบ หลังจากเวลาเริ่มสอบ ภาค ก. หรือภาค ข.ไปแล้ว  ๓๐ นาที จะไม่
อนุญาตให้เข้าห้องสอบ 
  ๕.๔  ผู้เข้าห้องสอบจะต้องนั่งตามท่ีนั่งสอบ ห้องสอบ และสนามท่ีสอบท่ีคณะกรรมการ
ดําเนินการสอบแข่งขันกําหนดให ้
  ๕.๕  ผู้เข้าสอบต้องเชื่อฟังและปฏิบตัิตนตามคําสั่งและคําแนะนําของกรรการหรือเจ้าหน้าท่ีคุม
สอบโดยเคร่งครัดและเม่ืออยู่ในห้องสอบ ผู้เข้าสอบต้องไม่พูดหรือติดต่อกับผู้เข้าสอบอ่ืนหรือบุคคลภายนอก 
  ๕.๖  ผู้เข้าสอบต้องจัดหา ปากกา  ดินสอ ยางลบ เพ่ือใช้ในการสอบเอง นอกนั้นจะต้องใช้
กระดาษหรือวัสดุอุปกรณ์ท่ีองค์การบริหารส่วนตําบลละอุ่นเหนือจัดไว้ให้เฉพาะ 
  ๕.๗  ห้ามผู้เข้าสอบนําตํารา หนังสือ บันทึกข้อความ เอกสาร  อุปกรณ์ท่ีใช้ในการคํานวณเครื่อง
บันทึกข้อมูลทุกชนิด  หรือวัสดุอุปกรณ์อ่ืนใด รวมท้ังเครื่องสื่อสารทุกประเภท  เข้าไปในห้องสอบ  และระหว่าง
ดําเนินการสอบ  หากเจ้าหน้าท่ีตรวจพบจะถือว่าทุจริตในการสอบ  ยกเว้นวัสดุอุปกรณ์ท่ีคณะกรรมการกําหนดให้
นําเข้าห้องสอบได้ 
  ๕.๘  ห้ามผู้เข้าห้องสอบสูบบุหรี่ขณะทําการสอบ 
  ๕.๙  ห้ามผู้เข้าห้องสอบนําแบบทดสอบ กระดาษคําตอบ ตลอดจนวัสดุอุปกรณ์ทุกชนิดท่ีองค์การ
บริหารส่วนตําบลละอุ่นเหนือจัดให้ออกจากห้องสอบโดยเด็ดขาด 
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  ๕.๑๐  ภายใน  ๓๐ นาที  นบัแต่เวลาเริ่มสอบของแต่ละภาค  ผู้เข้าสอบจะออกจากห้องสอบ
ไม่ได ้ เว้นแต่ได้รับอนุญาตและอยู่ในความดูแลของกรรมการหรือเจ้าหน้าท่ีคุมสอบ 
  ๕.๑๑ ถ้าผู้เข้าสอบเสร็จก่อนเวลาหมด  หรือไม่ประสงค์ท่ีจะสอบต่อไป  ให้ยกมือข้ึนเพ่ือให้
กรรมการหรือเจ้าหน้าท่ีคุมสอบเก็บแบบทดสอบและกระดาษคําตอบ เม่ือส่งแบบทดสอบและกระดาษคําตอบแล้ว
ต้องได้รับอนุญาตจากกรรมการหรือเจ้าหน้าท่ีคุมสอบก่อนจึงจะออกจากห้องสอบได้ 
  ๕.๑๒  เม่ือหมดเวลาสอบ และกรรมการหรือเจ้าหน้าท่ีคุมสอบสั่งให้หยุดทําคําตอบ  ผู้เข้าสอบ
จะต้องหยุดทําคําตอบทันที  ห้ามลุกจากท่ีนั่งสอบ รอจนกว่ากรรมการหรือเจ้าหน้าท่ีคุมสอบเก็บแบบทดสอบ
กระดาษคําตอบ  และอนุญาตให้ผู้เข้าสอบออกจากห้องแล้ว  จึงจะออกจากห้องสอบได้  ผู้ฝา่ผืนอาจไม่ได้รับการ
ตรวจให้คะแนนสําหรับการสอบภาคนั้น 
  ๕.๑๓  เม่ือผู้เข้าสอบออกจากห้องสอบแล้ว  ต้องไม่กระทําการใด ๆ  อันเป็นการรบกวนแก่ผู้เข้า
สอบอ่ืน  ผู้มีสิทธิเข้าสอบผู้ใดไม่ปฏิบัติตามระเบียบและวีการสอบนี้  หรือผู้ใดทุจริตหรือพยายามกระทําการทุจริต
ในการสอบ  อาจไม่ได้รับอนุญาตให้เข้าห้องสอบ และ/หรือ คณะกรรมการดําเนินการสรรหาฯ จะพิจารณาสั่งงด
การให้คะแนนเฉพาะวิชาใดวิชาหนึ่งหรือทุกวิชาก็ได้ 

  จึงประกาศมาเพ่ือทราบโดยท่ัวกัน 

ประกาศ   ณ  วันท่ี  ๑๘  เดอืนมีนาคม  พ.ศ.  ๒๕๕๖ 

 

 

(นายประจวบ  จันทร์ลําภ)ู 
นายกองค์การบริหารส่วนตําบลละอุ่นเหนือ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ภาคผนวก  ก 
 

บัญชีรายช่ือผู้มีสิทธิเข้ารับการสรรหาและเลือกสรรเป็นพนักงานจ้างตามภารกิจ   
แนบท้ายประกาศองค์การบริหารส่วนตําบลละอุ่นเหนือ  ลงวันท่ี  ๑๘  เดือนมีนาคม  พ.ศ.  ๒๕๕๖   

เรื่อง  รายช่ือผู้มีสิทธิเลือกสรรเป็นพนักงานจ้างตามภารกิจ  ตําแหน่งผู้ช่วยเจ้าหน้าท่ีธุรการ 
 ในสังกัดองค์การบริหารส่วนตําบลละอุ่นเหนือ  อําเภอละอุ่น  จังหวัดระนอง   

********************* 
 
ตําแหน่ง  ผู้ช่วยเจ้าหน้าท่ีธุรการ 

 
ลําดับท่ี ช่ือ –สกุล เลขประจําตัวผู้สอบ หมายเหตุ 

๑ นางสาววรรณิสา  สายน้ําใส ๐๐๑ 
 
 

๒ นางสาวศิริพร  สรรเสริญ ๐๐๒ 
 
 

๓ นางสาวอัมพร  สิโร ๐๐๓ 
 
 

๔ นางสาวศศิวิมล   สงระวิ ๐๐๔ 
 
 

๕ นางสาวนวลฉวี  พัฒนา ๐๐๕ 
 
 

๖ นายสุทธิพงษ์  แซ่อุ๋ย ๐๐๖ 
 
 

 
 


